PRAVILA

O KUCNOM REDU

sa etickim kodeksom ponaSanja

JU OSNOVNE MUZ'ICKE SKOLE
+MLADEN POZAJIC“ SARAJEVO



Na osnovu ¢lana 24. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju Kantona Sarajevo
(SluZbene novine Kantona Sarajevo 10/04;21/06;26/08;31/11 1 15/13) i élana 100 Pravila
OMS , Mladen Pozaji¢* Sarajevo, Skolski odbor JU Osnovne muziéke $kole ,,Mladen
Pozaji¢* Sarajevo na sjednici odrzanoj dana 11.11.2014.godine usvojio je

PRAVILA
0 KUCNOM REDU
sa etickim kodeksom ponaSanja
JU OSNOVNE MUZICKE SKOLE
,MLADEN POZAJIC*
SARAJEVO
I Osnovne odredbe

Clan 1

Pravilima o kuénom redu JU Osnovne muzicke 8kole ,,Mladen Pozaji¢* Sarajevo
(u daljem tekstu: Skola) ureduje se principi ponasanja zaposlenika, u¢enika, roditelja i drugih
posjetilaca u prostorijama $kole sa eti€kim kodeksom ponalanja.

II Pravila ponaSanja zaposlenika na radnom mjestu

Clan 2
Zaposlenici su duZni da na posao dolaze pristojno obuéeni i uredni.

Clan 3
Nastavnici treba da poStuju kodeks li¢nosti nastavnika koji je uzor svom uéeniku
(identifikacioni element).

Clan 4
Nastavnik ¢e :

- se usvom radu pobrinuti da zdravlje, razvoj, napredak, sigurnost, tjelesna,
mentalna i emocinonala doborobit svih uéenika bude na prvom mjestu,

- zatraZiti potporu u sludaju da razvoj i napredak bilo kojeg uéenika bude
ugroZen ili ako se u€enik nade u opasnosti da mu se nanese zlo nasiljem u $koli i sl.,

- Cuvati tajnost svih podataka o uCenicima i kolegama do kojih dode unutar
pofesionalnih aktivnosti osim ako otkrivanje tih podataka nije neizbjeZno iz oprav-
danih razloga kao §to su zastita djece od zlostavljanja ili zakonske obaveze,

- sluziti u€enicima kao model, te im davati primjer Gestitosti, integriteta i
briznog odnosa prema drugima,

- nede iznosti lazne ili zlonamjerne tvrdnje o u€enicima ili kolegama,

- nece diskrimisati bilo kojeg ucenika ili kolegu na osnovu roda, uzrasta,
rase, nacionalne ili etni¢ke pripadnosti, kulture, jezika, posebnih potreba religije,
seksualne orjentacije ili braénog statusa,

- prepoznati svaku nezakonitu diskrininaciju i stereotipe, te intervenirati, bez
obzira ko je Zrtva, a tko po¢initelj,

- izbjegavati iznoSenje neugodnih i pogrdnih opaski na radun ucenika i kolege
ili komentare koji negiraju samopouzdanje i osobni identitet,

- nece koristiti profesionalne odnose ili poziciju autoriteta kako bi ostvarili
osobnu korist, te ¢e takve pojave sprjeavat uspostavljanjem jasnih granica izmedu



nastavnika i uCenika,

- nece se upustati ni u jedan oblik seksualnog ponasanja sa u¢enicima,

- uvaZavati i postivati roditeljska prava i zakonske roditeljske ovlasti u

op¢e poznatom kontekstu otvorenih, postenih i pristojnih odnosa,

- §tititi tajnost povjerljivih podataka i postivati obiteljsku privatnost,

- osigurati roditeljima i starateljima redovit pristup taénim informacijama,
te im omoguéiti razgovor o razvoju i napredovanju njihove djece,

- konsultirati se sa roditeljima i starateljima kako bi bili informisani o svim
vaznim pitanjima koji se odnose na obrazovanje i dobrobit njihove djece, te kako
bi sve razmotrene odluke i savjeti bili u interesu djeteta,

- nastojati razumjeti i postivati razli¢ito porijeklo, obiteljsko okruZenje
i kulture zastupljene u $kolskoj i §iroj zajednici, te djelovati aktivno u promoviranju
i uspostavi harmoni¢nih odnosa izmedu $kole i lokalne zajednice.

- nedée iskori$tavati privilegiju svog statusa i profesionalnog poloZaja kako

utjecati na profesionalno misljenje,

- odgovorno se ponas$ati u lokalnoj zajednici tako §to ¢e doprinjeti postiva-

nju i povecanju ugleda prosvjetnih radnika u o¢ima javnosti.

Clan 5
U odnosu prema strankama i roditeljima svi zaposlenici §kole su duZni da se ponasaju
pristojno i u granicama sluZbenih ovlastenja.

Clan 6
U medusobnim odnosima zaposlenici su duzni da se pona$aju na na¢in kojim se u
punoj mjeri poStuje li¢nost drugog zaposlenika.

Clan 7
Zaposlenici su duZni da nastavna sredstva i sredstva za rad koriste u skladu sa njih-
ovom namjenom, racionalno i svrsishodno

Clan 8
Zbornicu koriste zaposlenici $kole, a izuzetno i posjetioci u pratnji zaposlenika.
Kompjuter, TV i drugi tehnicki uredaji smjesteni u zbornici koriste se u svrhu
pripreme za nastavu, struéno usavr$avanje i sl.

Clan 9
Zaposlenici su obavezni da se upoznaju sa informacijama koje se oglaSavaju na
oglasnim plo¢ama kao i da oglase svoje aktivnosti.

Clan 10
Skolsku kuhinju koriste svi zaposlenici za kafe pauze, objedovanje, pripremu toplih
napitaka i sl.
Nezaposlenim licima je zabranjen ulazak.

Clan 11
Pusenje u skolskim prostorijama je zabranjeno izuzev u jednoj prostoriji koju ée
direktor odrediti za tu namjenu.
Clan 12
U 3koli je zabranjena diskriminacija bilo koje vrste.



Clan 13
U slu¢aju nasilni¢kog pona$anja zaposlenika,posjetilaca ili u¢enika, pored poduzi-
manja internih mjera, o slu¢aju ¢e biti obavjestena i nadleZna policijska uprava.

Clan 14
Nastavnici su duZni da drZe nastavu prema utvrdenom rasporedu zvona (izuzev grupne
nastave baletskog odsjeka i skupnog muziciranja).

Clan 15
Poslije zavrSetka nastave (Sasa) nastavnici su duZni da se pobrinu da ugenici discipli -
novano napuste Skolske prostorije, te da za vrijeme odsustvovanja iz kabineta grupne nastave
odrede deZzurnog ugenika koji ¢e se brinuti o disciplini u razredu.

Clan 16
Stru¢ni saradnici i administrativno osoblje obavljaju radne zadatke u svojim pros-
torijama prema utvrdenom radnom vremenu. Vrijeme koristenja pauze je istaknuto na
vratima radnih prostorija.

Clan 17
5 Tehni¢ko i pomoéno osoblje dolazi na posao prema rasporedu koji odreduje uprava
Skole, a svoje poslove obavlja u vrijeme kad je to najpogodnije obzirom na nastavni proces.

Clan 18

Kontrolu ulaska, kretanja i izlaska iz zgrade vr§i deZurni zaposlenik ( u pravilu domar
ili portir-loZa¢, a u njegovom odsustvu spremadica).

DeZurni zaposlenik je duZan odvesti posjetioca do zaposlenika kojeg posjetilac Zeli
vidjeti.

Za vrijeme odrZavanja roditeljkih sastanaka, informacija i koncerata, po odobrenju
direktora nece se vrsiti pojedinadna kontrola ulaska i izlaska iz Skole, ali ¢e se budno pratiti
kretanje posjetilaca.

Clan 19
DeZurni zaposlenik duZan je da na pristojan i profesionalan nagin upozori posjetioce,
roditelje i ucenike koji za vrijeme nastave glasno razgovaraju, stvaraju buku ili se na drugi
nacin neprimjereno ponasaju

Clan 20
DezZumi zaposlenik duZan je pruZiti sve neophodne informacije strankama koje su
mu dostupne ili stranku najaviti direktoru, sekretaru, pedagogu ili drugom zposleniku koji
moZe pruZiti traZzene informacije.

II Pravila ponaSanja uéenika za vrijeme pohadanja nastave.

Clan 21
Ucenici su duZni da na svakom mjestu Suvaju svoj liéni ugled, ugled svojih drugova,
svoje klase i $kole.



Clan 22
Ucenici trebaju biti pristojno obudeni, skromni, iskreni, susretljivi, da njeguju dru-
garstvo i pokazu dobru volju za pomo¢ jedni drugima.

Clan 23
Ucenici su duZni da redovno pohadaju nastavu prema rasporedu ¢asova. Sa raspore-
dom ¢asova udenici obavezno upoznaju roditelje-staratelje, a na prvom roditeljskom sastanku

to Cine i razrednici.
Svaki izostanak ucenika roditelji-staratelji su duzni da opravdaju razredniku u roku od

tri dana.
Clan 24
Vrijeme od ulaska u u¢ionicu do ulaska nastavnika ucenik provodi na svom mjestu,
pripremajuci se za &as.
Dolazak nastavnika u€enici pozdravljaju ustajanjem,
Za vrijeme trajanja ¢asa ucenici paZljivo slusaju nastavnika, nije dozvoljeno ometanje
Casa, razgovor, koriStenje mobitelja ili bilo kakvo kretanje po ucionici bez odobranja nastav-
nika.
Clan 25
Ucenje je najvazniji zadatak uéenika. Za vrijeme &asa u¢enik treba da bude paZljiv,
aktivan u radu i primjeran.
Po zavrSetku Casa, na zvuk zvona udenici ostaju na svojim mjestima sve dok nastavnik

ne odobri izlazak.

Clan 26
Za vrijeme trajanja malog i velikog odmora udenici se na trebaju bez potrebe zadr-
Zavati u hodniku.
Odmore u€enici koriste pripremajuéi se za slijedeéi &as.
Ucenici koji borave u $kolskom hodniku o&ekujuéi podetak nastave ne smiju glasno
razgovarati, stvarati buku ili na drugi nagin se neprimjereno se ponasati.

Clan 27
Svi u€enici koji se nalaze u kabinetima, odnosno cijelo odjeljenje je duzno da se brine
o Cisto¢i ucionice.
Otpaci se mogu bacati samo u korpe ua otpatke, spuzva se koristi samo za brisanje
table i za nju je zaduZen deZurni ucenik.

Clan 28
Skolski inventar uéenici koriste paZljivo, bez stvaranja o$teéenja na instrumentima,
najmestaju, zidovima, prozorima i vratima.

Clan 29
Prozori se ne smiju otvarati bez odobrenja nastavnika niti se uéenici smiju naslanjati
na prozorska stakla.

Clan 30
Ako predmetni nastavnik ili razrednik odredi redare u odjeljenjima, oni se brinu o
spuzvi, kredi i brisanju table. DuZni su da pregledaju klupe i stolice i uo&ene nedostatke ili
eventualna o$tecenja prijave predmetnom nastavniku ili razredniku.



Clan 31
Do dolaska nastavnika radari u odjeljenju se brinu o redu i miru u uéionici. Zaborav-
ljene stvari drugih ugenika duzni su da predaju predmetnom nastavniku, razredniku ili ¢lanu
tehni¢kog osoblja.
Clan 32 :
Po zavrSetku nastave uéenici napustaju $kolske prostorije disciplinovano samostalno,
u pratnji roditelja ili drugih osoba koji se brinu o njihovom bezbjednom dolasku i povratku
iz skole.

III Pravila ponasanja roditelja i posjetilaca u Skolskim prostorijama,

Clan 33
Nije dozvoljeno ometanje ¢asa i ulazak stranaka u kabinete za vrijeme trajenja nastave
izuzev u hitnim i opravdanim situacijama uz prethodnu najavu deZurnom zaposlenika.

Clan 34
Zabranjen je glasan razgovor, stvaranje buke i druga neprimjerena ponaanja u
prostorijama $kole roditeljima i drugim posjetiocima $kole.

Clan 35
U 3koli je zabranjeno:
- unoSenje alkohola i narkoti¢kih sredstava,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- uno8enje oruzja,
- prodaja ili preprodaja robe, reklamiranje ili prezentacije bez odobrenje direktora,
- unoSenje uredaja za opticka i zvuéna snimanja i emitovanja, bez odobrenja direktora,
- uvodenje Zivotinja,

Clan 36

Na koncertima u organizaciji $kole posjetioci su duzni da se pridrZavaju slijedeéih
pravila ponaSanja:

- mobitele treba obavezno iskljugiti;

- ulazak u salu kao i izlazak koristiti za vrijeme pauze, a ne trajanja programa;

- ne dovoditi djecu mladu od 5 godina

- zavrijeme izvodenja programa zabranjen je razgovor i kretanje po sali;

- poStovati usputstva i zahtjeve deZurnih nastavnika

IV Zavrsne odredbe

Clan 37
Danom stupanja na snagu ovih Pravila o kuénom radu sa eti¢kim kodeksom ponasanja
prestaju da vaZe Pravila o kuénom redu broj 60/99 od 03.05.1999. godine.

Clan 38
Prijedlog za izmjene i dopune Pravila o kuénom redu sa eti¢kim kodeksom ponaSanja
podnose se u pismenoj formi sa obrazloZenjem raloga za izmjenu i naznakom pitanja koje
treba urediti.



Clan 39
Tumacenje odredaba ovih Pravila daje Skolski odbor.

Clan 40
Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja.

Broj: 365 /14 5
Dana: 12.11.2014. god. . Predsjednik Skolskog odbora

Sehovié Safija, dipl. prdvnik




Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
JU Osnovna muzicka skola
»Mladen Pozaji¢“

Sarajevo

Skolski odbor

Broj: 365/14
Dana: 12.11.2014. godine

Na sjednici Skolskog odbora JU Osnovne muzicke skole ,,Mladen Pozaji¢*“ Sarajevo
odrZanoj dana 11.11..2014. godine, na prijedlog Nastavni¢kog vijeéa jednoglasno je donesena

ODLUKA

Usvajaju se Pravila o kuénom redu sa eti¢kim kodeksom ponaganja

Predsjednik Skolskog odbora

Sehovic Satija, dipl. pravnik




